ИНСТРУКЦИЯ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ
КУРСОВОЙ ПОДГОТОВКИ

Инструкция для педагога
1. Форма оценки результатов курсовой подготовки (далее – Форма) сделана в виде файла формата Excel.
2. Форма имеет две области: область, предназначенная доля заполнения педагогом (светлая область, колонки 1-11, далее – Область 1), и область, предназначенная для заполнения представителем администрации образовательной организации (ОО, далее – Область 2).
3. Область 1 последовательно заполняют все педагоги, прослушавшие курсы повышения квалификации в 2018 календарном году.
4. Каждая строка таблицы соответствует одному прослушанному курсу
5. Большинство ячеек Области 1 имеют строгий регламент по заполнению (нельзя ввести буквы вместо цифр, а также имеются выпадающие списки для выбора варианта ответа). 
6. Вид информации, который необходимо ввести в ячейку, отображается в виде подсказки при щелчке курсора по ячейке:
[bookmark: _GoBack][image: ]

7. Для того, чтобы выбрать информацию в выпадающем списке, необходимо его раскрыть, щёлкнув по кнопке, появившейся после щелчка по какой-либо ячейке справа от неё:
[image: ]

8. Уважаемые коллеги! Убедительно просим заносить информацию в ячейках столбцов 5 и 7 предельно корректно, в точном соответствии с документами о повышении квалификации.
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